[bookmark: _GoBack]滁州市机电工程学校(安徽滁州技师学院）工程类项目采购申请表
                                              填表时间：
	采购部门
	
	联系人
	
	联系电话
	

	工程类项目（含维修维护等）
	事由说明：                                                      
                                                                                               
                                                                                           
                                                                                                                                                                                                                                                                                                      





（盖章）
申请部门负责人签字：                      
年    月     日

	工程名称
	

	工程施工
方案
	

	工程量清单
	附后
	预算单价
	

	总务处    审核意见
	

签名：                                 
    年  月   日
	分管校领导审核意见
	

签名：                                 
    年  月   日

	财务处    审核意见
	


签名：                                 
    年  月   日
	分管财务校领导审核意见
	


签名：                                 
     年  月   日

	校长审批意见
	

签名：                           
                   年   月   日


注：
1.表格第一行、第二行由申请部门填写；                                                       2.其余由总务处填写，并报审核审批；                                                         3.校党委会或校长办公会审批立项的项目，会议纪要附后，校领导审核、审批意见可略。
滁州市机电工程学校（安徽滁州技师学院）货物、服务类项目采购申请表
                                                       填表时间：
	采购部门
	
	联系人
	
	联系电话

	

	采购项目
	
	预算金额
	万元

	序号
	名称
	数量
单位
	单价
	总价
	参考品牌型号
	存放地点
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	总计： 大小写：               （              ）

	采购部门申购理由
	申购理由：


部门负责人签字：                 （盖章）
年   月   日

	归口管理部门审核意见
	


签名：
年   月   日
	资产管理中心审核意见
	


签名：
年   月   日

	财务处审核意见
	

签名：
年   月   日
	分管校领导审核意见
	

签名：
年   月   日

	分管财务校领导审核意见
	

签名：
年   月   日
	校长
审批意见

	

签名：
年   月   日


注：
1. 采购类名称和技术参数等不够填写的，请另附页；
2. 资产管理中心只审核采购固定资产的项目；
3. 归口管理部门是指各系部、处、室、申购货物、服务类项目的归口部门，如系部采购的教学设备归口教务处，实训设备归口实训处等；
4. 校党委员会或校长办公会审批立项项目，会议纪要附后，校领导审核、审批意见可略。
滁州市机电工程学校（安徽滁州技师学院）
市场询价记录表
	序号
	询价内容
	规格型号
	数量单位
	单价
	总价

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	合计金额
	

	询价单位
（签字或盖章）
	

	联系电话
	

	询
价
人
员
	使用部门：
	招标办公室：


	财务部门：

	纪检监察室：


询价时间:
滁州市机电工程学校（安徽滁州技师学院）
政府采购意向公开申报表
申请人：                联系方式：                             申请部门盖章
	采购意向基本信息

	采购部门
	
	招标方式
	
	区 域
	安徽省  滁州市  市辖区

	采购意向明细

	序号
	采购项目名称
	采购需求概括
	预算金额（万元）
	预算采购时间
	备注

	
	
	
	
	
年  月-----   年   月
	项目具体情况以采购公告和采购问价为准

	
	
	
	
	年  月-----   年   月
	

	
	
	
	
	年  月-----   年   月
	

	
	
	
	
	年  月-----   年   月
	


备注：1.“采购项目名称”栏需填写具体项目名称；
2.“采购项目概括”栏需填写采购标的主要内容100字以上（可简写）

滁州市机电工程学校（安徽滁州技师学院）货物、设备验收表
使用部门：                                                  验收日期：
	序号
	名称
	品牌规格型号
	单位
	数量
	单价
（元）
	总额
（元）
	存放地点
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计金额（大写）：   佰    拾   万    仟    佰    拾   元    角   分（元）     （小写）￥：

	验收意见：
	验收人员签名：


	验收结论： 验收合格     验收不合格    其他：
	

	经办
	
	使用部门保管人
	
	使用部门领导：


注：1.本表一式三份，作为入账验收登记依据；（招标办、财务处、申购部门）
2.验收技术参数，性能，质量等指标可附页。
滁州市机电工程学校（安徽滁州技师学院）
采购招标项目备案表
	项目名称
	

	申购部门
	
	立项时间
	

	招标方式
	
	控制价
	

	招标文件
审定时间
	
	备案时间
	

	备案需提供资料

	1

	采购立项审批表

	2
	公开招标的交易文件（含校园网公开招标）<可电子版>

	3
	代理公司：                       联系方式：



滁州市政府采购自行询价采购记录单
我单位对                  采购，批准预算为           元，实际采购额为          元。
	采购情况说明（注：本栏内容主要记录采购小组进行询价采购过程的情况，可另附。）
	
截止投标截止时间，共收到         家投标单位投标文件。
经评审小组审定，          家投标单位资格审查合格，商务标审查合格。  
           家投标单位投标报价分别是：

	
	投标报价
投标报价
投标报价
投标报价
投标报价
投标报价
投标报价
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



根据交易文件评标办法规定，经评审小组评审后
本项目                                   为第一中标候选人。


	中标供应商名称（全  称）
	

	采购小组人员签字（三人以上）
	

	单位纪检监察人员
（签  字）
	

	采购单位（公章）：
日期：   年   月   日
	监督单位（公章）：
日期：   年   月   日



